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1. Uvod

Reditel Skoly vydava Skolrfad podle zakona 561/2004 Sb. § 30, ktery upravuije:

» podrobnosti k vykonu prav a povinnostitid Zaki, studeni a jejich zakonnych zastujpc
ve Skole nebo 3Skolském ffzeni a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych wztah
s pedagogickymi pracovniky;

* provoz a vnitni rezim Skoly nebo Skolskéhoitzent;

» podminky zaji&ni bezpeénosti a ochrany zdravi Zéka jejich ochrany f&d socialg
patologickymi jevy a fed projevy diskriminace, né&telstvi nebo nasili;

* podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolskétipeni ze strany Zak

Skolnitad obsahuje také pravidla pro hodnoceni vysladiklavani Zak.

Skolniad nebo vnini fad zveejni feditel na pistupném mistve Skole nebo Skolském
zaizeni, prokazatelnym #gobem s nim seznami zé&stnance, Z2aky Skoly nebo Skolského
zatizeni a informuje o jeho vydani a obsahu zakonstupée nezletilych zadk

2. Prava a povinnosti

2.1 Prava a povinnostitreditele Skoly

 Rozhoduje ve vSech zélezitostech tykajicich se yios&ni vzalavani a Skolskych
sluzeb, pokud z&kon nestanovi jinak.

* Odpovida za to, Ze Skola a Skolské&izeni poskytuje vzflavani a Skolské sluzby
v souladu s timto zakonem a ¥@l/acimi programy uvedenymi v § 3 Skolského zakona.

* Odpovida za odbornou a pedagogickou uioxaklavani a Skolskych sluzeb.

« Vytvati podminky pro vykon inspeki ¢innosti Ceské Skolni inspekce dijima nasledna
opateni.

e Vytvaii podminky pro dalsi vadhvani pedagogickych pracoviiila pro praci Skolské
rady, pokud se podle tohoto zékotiauje.

* Zaji%tuje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zakonavggy informovany o gibeéhu
a vysledcich vz&lavani zaka.

e Zajiftuje spolupraci P uskute&novani program zjistovani vysledk vzdlavani
vyhlaSenych ministerstvem.

* Odpovida za zaji8hi dohledu nad nezletilymi Zaky ve Skole a Skolsk&tzeni.

« Reditel Skoly ¥izuje pedagogickou radu jako t§vporadni organ, projednava s nim
vSechny zasadni pedagogické dokumenty arepitykajici se vz#lavacicinnosti Skoly.
Pri svém rozhodovaneditel Skoly gihlédne k nazamm pedagogicke rady. Pedagogickou
radu tvdi vSichni pedagodti pracovnici Skoly.

» Stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly dsiého zéizeni.

e Odpovida za pouziti fingnich prostedki statniho rozp&u pridélenych podle § 160 az
163 v souladu saglem, na ktery bylyidéleny,

« Predklada rozbor hospotini podle zavazné osnovy a postupu stanoveneho
Ministerstvem Skolstvi, mladeZe davychovyCR.

» Prerazeni zaka do vysSiho ardku podle 8 17 odst. 3 a povoleni individualniho
vzdélavaciho planu podle § 18.

» Prijeti ke vzdlavani ve sedni Skole podle § 59 a néasleduijicich.

e Prestupu, zréané oboru vzdlani a gerusSeni vzélavani podle § 66 a 97.

e Opakovani réniku po splgni povinné skolni dochazky podle § 66 odst. 7.



Podmirného vylodeni a vylodeni Zaka ze Skoly nebo Skolskéhdizeni podle § 31
odst. 2 a 4.

Uznéni dosazeného vdéni podle § 70.

Zpracovava vyréni zpravu aiinnosti Skoly.

Zajist'uje vlastni hodnoceni Skoly.

Muze vyhlasit pro Zaky nejvysetvolnych drii ve Skolnim roce.

Rozhoduje o pouzitiagbnic a debnich texi.

Ztizuje fond gebnic.

VyhlaSuje nejmé#& jedno kolo pijimaciho fizeni pro pijimani do prvniho réniku
a stanovuje jednotna kritéridgijpmacihotizeni.

Muze @ijmout Zaka do vySsiho nez prvnih@mnéku.

MuZe uvolnit Zaka z vytovani.

Rozhoduje o zjisobu hodnoceni vysletkizdlavani.

Uréuje ndhradni terminy zkouSeni.

Stanovuje obsah, pojeti a formu zkouSek.

Urcuje nabidku povinnych zkousSek.

Odpovida za zaji8hi podminek protadny pfibéh maturitni zkouSky a jmenuje
zadavatele.

Zajist'uje predavani uddj, vystavuje vysedéeni a nfize rozhodnout o uznani zkousky.
MuzZe prominout absolvovani praktického wguani.

Zajist'uje fadné uskutneni voleb do Skolské rady.

Je povinen sedastnit jednéni Skolské rady, je-li o to pozadan.

Umozni Skolské radpristup k informacim.

2.2 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnik

Ucastnit se Skoleni zajidvanych zamstnavatelem zastenych na bezgaost a ochranu
zdravi @i praci, Wetné oweieni svych znalosti.

Podrobit se praco¥nlékasskym prohlidkam, vyS&tnim nebo ¢kovanim stanovenym
zvlastnimi pravnimi fedpisy.

Dodrzovat pravni a ostatnirgapisy a pokyny za#stnavatele k zaji8hi bezpeénosti
a ochrany zdraviip praci, s nimiz bylkadre seznamen, &dit se zasadami bezfeho
chovéni na pracovisti a informacemi zZstmavatele.

Dodrzovat pi praci stanovené pracovni postupy, pouzivat stanéypracovni prostdky,
dopravni prosgedky, osobni ochranné pracovni pfedky a ochranna giaeni a svévoka
je nengnit a nevyazovat z provozu.

Nepozivat alkoholické napoje a nezneuzivat jinéykavé latky na pracovistich
zamestnavatele a v pracovni dobmimo tato pracovigt nevstupovat pod jejich vlivem
na pracovist zanmestnavatele, nekdit na pracovistich a v jinych prostorach.
Oznamovat svému n#idenému vedoucimu za&stnanci nedostatky a zavady na
pracovisti, které ohrozuji nebo by bezpfedtt a zavaznym zjsobem mohly ohrozit
bezpeénost nebo zdravi zatethand pri praci, zejména hrozici vznik mirfaxiné udalosti,
nebo nedostatky organigsich opateni, zdvady nebo poruchy technickychiizeni
a ochrannych systémuréenych k jejich zamezeni,

S ohledem na druh jim vykonavané prace se podiehawpznosti podilet na odsiavani
nedostatlt zjiSttnych @i kontrolach orgah, kterym gFislusi vykon kontroly podle
zvlastnich pravnichipdpidi.



Bezodklad® oznamovat svému nddenému vedoucimu za&stnanci svj pracovni Uraz,
pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, a pracawaiz jiného zagstnance, pajpact
uraz jiné fyzické osoby, jehoz byl&kem, a spolupracovatipbjasiovani jeho ficin.
Podrobit se na pokyn opr&meho vedouciho zarmstnance pisendn uréeného
zanestnavatelem zjighi, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jinych nawgah latek.
Informuje prostednictvim Zakovské knizky, dopisem nebo elektramickormou rodie
Z&ka o prosgchu a chovani.

Pracovnik se ip plnéni svych povinnostfidi plathnymi zakony, organizaimi pokyny,
smernicemi,Radem 3koly, z&ry pedagogickych rad a pracovnich porad.

Pro zajis¢ni optimalnich podminek a dobrych vyslédle nutna spoluprace a vzajemna
informovanost mezi vytujicimi, tidnim Witelem, Witelem odborného vycviku,
vychovatelem. VesSkeré zalezitosti adderesSi res tidniho itele.

Do skoly gichézi pracovnik 15 minutred z&atkem vyuky, pokud nema jiné dalSi ukoly
a povinnosti. Opozshy prichod nebo nenastoupeni do zZamani oznami neprodlén
svému vedoucimu.

Pracovnik respektuje ukolycasové terminy kmiho planu.

Povinnosti pedagogického pracovnika je kazdy desegaamit na nasice se sélenim
vedeni Skoly (plan, zastupovani) ihned pieipodu a ped odchodem ze Skoly.

Pracovnik nesmi svévalrkratit vyutovaci hodinu, pokud k tomu nebyl vyzvan vedenim
Skoly.

Pracovnik je povinen narigaz vedeni Skoly zastupovatepghodr negitomného jiného
pracovnika a vijpact poteby gevzit na utitou dobu vydovani a dozory nad miru
vyucovacich povinnosti stanovenou zakonem.

Pracovnik kona dohled nad Zaky podle rozvrhu dogtanovenych vedoucimi usek
Pracovnik ma povinnost reagovat na zadost Zakgho rodte o konzultaci a byt
piitomen po vzajemné dohdde Skole.

Problémy osobndi pracovni, Zadosti affpominky projednava osobrse zastupdieditele
Skoly, pipadre steditelem Skoly. Pracovni problénwsSi na pracovisti, ne naiegnosti.
Pedagogicky pracovnik je pro zaky ve vSechérech gikladem. Ri jednani se zaky
a jejich rodéi se chova za vSech okolnosti slEisnzdvdile.

2.3 Prava a povinnosti zaki
Zaci maji pravo:

na vzdalavani a Skolské sluzby podle zakona,

na informace o fibéhu a vysledcich svého vddvani;

volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili

zakladat v ramci Skoly samospravné organyazalolit a byt do nich voleni, pracovat
v nich a jejich prosednictvim se obracet nieditele Skoly s tim, Zéeditel Skoly je
povinen se stanovisky a vyj@himi €chto samospravnych orgamabyvat;

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatagteZitosti jejich vzilavani,
piicemz jejich vyjadenim musi byt #novana pozornost odpovidajici jejickku a stupni
Vyvoje;

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo SKuoiskgoradenského #aeni
v zélezitostech tykajicich se wdvani.

Na informace o pib¢hu a vysledcich vadavani maji v pipadt zletilych zaki a student
pravo také jejich rode, popipact osoby, které &i zletilym Zakim a studeritm pini
vyZivovaci povinnost.
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e pozadat o ferazeni do vysSiho éaiku;

* poZzadat o individudlni vathvaci plan;

e pozadat o zajjceni webnic;

e pozadat o festup do jiné sedni Skoly;

e pozadat o zrnu oboru vzdlavani;

e pozadat o feruSeni vzélavani a ukodeni geruseni vzélavani;

e pozadat o opakovanidoiku;

* pozadat o uznanifpdchoziho vzélavani;

* pozadat o uvokni zasti nebo zcela z vyovani rekterého pednetu;

» zanechat vzglavani;

* pozadat o stanoveni ndhradniho terminu opravnékipu

* pozadat o komisionalni@zkouseni;

* konat nepovinné maturitni zkousky;

» konat profilovouwast maturitni zkouSky ifpneprosgchu ve spolénécasti;

e pozadat o fezkoumani prbehu nebo vysledk zawrecné nebo maturitni zkousky;
e pozadat o fezkoumani vysledkpisemné maturitni zkousky;

* nahliZzet do vSech materidtykajicich se jeho osoby;

» piihlasit se k vykonani jednotlivé zkousky 2é&tné nebo maturitni zkousky;
* naodmnu za produktivni praci (toto pravo maji i Zaci le¢if);

¢ na hmotné zabezpeni zahrnujici Skolni stravovani (toto pravo maci nezletili);
* nahlizet do ud&jve Skolském rejgiku.

Z&ci jsou povinni:

» fadre dochazet do Skoly nebo Skolskéhoizani aradre se vzdlavat;

» dodrzovat Skolni a vritti fad a pedpisy a pokyny Skoly a Skolskéhoiizani k ochraé
zdravi a bezpmosti, s nimiz byli seznameni;

» plnit pokyny pedagogickych pracoviiilSkol a Skolskych Z&eni vydané v souladu
s pravnimi pedpisy a Skolnim nebo vihitimiadem;

e Opatit si a pouzivat ve vyuce &gné ponicky a webnice;

» informovat Skolu a Skolské #aeni o zndné zdravotni zjsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skudteostech, které by mohly mit viiv naiieh vzdilavant;

» dokladat dvody své nefitomnosti ve vydovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnimiadem;

» oznamovat Skole a Skolskémurizani Udaje, které jsou podstatné probgh vzdlavani
nebo bezp@ost Zdka a zsmy v €chto udajich.

Ostatni povinnosti Zaki:

* 0svojuje si navyky, dovednosti, znalosti i@tiné pro povolani a Zivot ve spitesti tak,
aby clal cest sob i Stredni $kole elektrotechnické (dale SSE);

« je ukazrny, pi vychow a vzalavani v . SSE i mimo ni s&di bez vyhrad pokyny
pedagogickych i nepedagogickych pracowrBiSE;

* ma uctu k obanim, zejména starSim, v dopravnich predtich jim uvaluje misto;

* nechova se zbyte¢ hlueng, nemluvi hrub;

« v prostorach SSE a na akcich SSE ig$drnografické materialy, népasi z#izeni
a predntty, které by mohly zfisobit Graz, ohroZeni zdravi, poZar, jinou Skodu,
rozptylovaly pozornost ostatnich Zakiebo naruSovalyadny chod SSE; nevyvolava
situace, kdy mize vzniknout ohrozZeni zdravi nebo hodnot;



ve vrgjSich i vnitnich prostorach Skoly je dle § 8 zakaha379/2005 Sb., o opanich

k ochrag pied Skodami fisobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi
navykovymi latkami, a na akcich organizovanych dkadakazano kdit;

zachazi Setth s wcmi svymi, svych spoluzék zaizenimi, néadimi, pon@ickami,
piistroji v webnach, dilnach, domdvmladeze (dale DM) a v jinych prostorach SSE,
zabraiuje jejich poskozeni;

dochéazi do SSE v civilnim obleku — vhodnéfistém, bez vysednich Gprav a dogka.
Jiné obleeni a obuv, pap Ubor pouziva jen tam, kde je to vyZzadovano (oddaryuka,
télesna vychova, kurzy, zavody apod.). Je vzdy uprawe to tak, jak to vyzZaduje
z hlediska bezgmosti prace fiprava na povolaniSN, bezpeénostni gedpisy);

v piipadt, Ze u sebe musi mit nezbytoenné pednity, vetSi perzni obnosy, tlezité
doklady apod., uloZi si je u pedagogického pradavrn¥ Satnach, ubytovacich prostorach
a jinych mistech je ponechéava na vlastni riziko;

dba naistotu a psadek weben, dilen, ubytoven a daldich prostor SSE ahjefkoli;
dodrzuje zakladni hygienické zasady a pozZzadavky;

dodrzuje bezpmostni a pozarniipdpis,fady, nemanipuluje s elektrickymi itzenimi

a pistroji, plynem, vodou, hasicimitigtroji, za&izenimi a vybavenim laborafp u¢eben,
dilen, ¥id, ubytoven a jinych prostor SSE, chrarégurazem sebe i ostatni;

neopousti bez dovolenfgatasre vyuku;

nevodi do SSE nepovolané a cizi osoby;

nesmi se svévoin pohybovat v aredlu SSE, pouzivat a parkovat zgkysnikoliv
motorovymi dopravnimi progdky, bezdvodr® se zdrzovat v prostorach SSE po
skorteni vyuky;

pravidelr® a pravdi¥ informuje svého zakonného zastupce o svém pobspa osobnich
zélezitostech v souvislosti s vyukou, chovanim ehdakou do SSE;

pii pifesunech do hodirélesné vychovy, mezi pracovisti, na kurzech apo&kp nebo
vozidlem, dodrzuje pravidla sikniho provozu a instrukce vstupniho Skolendekuz se
zavaze svym podpisem;

poskodi-li nebo z@i z nedbalostiéi Umysins jakékoliv z&izeni SSE &etr ucebnich,
pracovnich a ochrannych paoek, webnic apod. musi Skodu nahradit v rozsahu daném
ZP (8 172 a nasledujici), minimélmSak uvést alespalo pivodniho stavu;

nesmi poruSovat z&kladni celosgeleské normy, jako je éansky z&konik, trestiiéd aj.
jak v SSE, tak i na wejnosti, a to zejména: nesmi poskozovat soukromiyo ne
spol&ensky majetek, naruSovat ekologii presli, Zivé i nezivé firody, napadat fyzicky
spoluzaky, Sikanovat je, podwdda lhat, falSovat potvrzeni a dokumenty, neunsde
chovat, dopoust se kradezi, wejného ohroZeni, &i poplasné zpravy apod. (¥chto
piipadech se vedeni SSE okambibraci i feSeni i na vi@jné pravni instituce);

Z&aci jsou povinni sledovat na wace na chodbznmeny v pravidelné vyuce — zastupovani
a aktualni studijni informace s frekvenci nejh@x denrt (pired z&atkem vydovani a
po jeho skoteni).
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kim je zakazano:

nosit do Skoly nebezpeé \&ci a latky, tzn. zbrah) chemikalie, omamné latky, vybusniny,
tlakové nadoby, radioaktivni latky, nebezpé biologické latky, latky vyvolavajici
alergické reakce a stavy;

donaSet, fechovavat nebo konzumovat alkoholické napoje;

na PC instalovat programy bez souhlagitele a provad&t operace, které by vedly
k poSkozeni PC nebo uloZzenych dat;

neopraviné zasahovat do technickychizzeni v majetku Skoly;

umyslre poSkozovat cizi majetek nebo ho odcizit;

predavat, prodavat drogy, uzivat drogy;

jednat tak, aby druhémugobil fyzickou nebo psychickou Ujmu;

dopoustt se trestn€innosti tumyslg nebo z nedbalosti;

pouzivat progedky mobilni komunikace v hodinach;

porizovat zvukové nebo obrazové zaznamy v b@d8koly bez ¥domi a souhlasu
dottenych osob a pedagogickych pracovnik

napovidat @i zkousSeni, opisovat ip pisemnych zkouSkach, pouZzivat nepovolenych
pomicek a pouzivat nepovolenych komurikach prostedki.

2.4 Prava a povinnosti zakonnych zastupi Zaka
Prava:

na informace o mibéhu a vysledcich vadavani;

volit a byt voleni do Skolské rady;

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatagtezitosti vzélavani;

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo SKoisk@oradenského #aeni
v zaleZitostech tykajicich se wdévani.

Povinnosti:

zajistit, aby Zak dochazeadre do Skoly;

na vyzvanireditele Skoly se osobrzicastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdklavani zéka;

informovat Skolu a Skolské #aeni o znin¢ zdravotni zpsobilosti, zdravotnich obtizich
Zéka nebo jinych zavaznych skinestech, které by mohly mit vliv natieh vzdlavani;
dokladat dvody negitomnosti Zaka ve vyiovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnimiadem;

oznamovat Skole a Skolskémurizani Udaje, které jsou podstatné probgh vzclavani
nebo bezp@ost Zaka, a zémy v €chto udajich.

2.5 Prava a povinnosti nepedagogickych pracovnik Skoly
Prava:

Zameéstnanec ma pravo na zafist bezpénosti a ochrany zdravitippraci, na informace
o rizicich jeho prace a na informace o d¢paich na ochranuted jejich gisobenim;
informace musi byt pro zafstnance srozumitelna.

Zameéstnanec je oprawm odmitnout vykon prace, o niz mawvddré za to, Ze
bezprostedre a zavaznym zisobem ohroZuje jeho Zivot nebo zdravi, ffipad Zivot
nebo zdravi jinych fyzickych osob; takové odmitnuméni moZzné posuzovat jako
nesplrEni povinnosti zarstnance.



e Zamgstnanec ma pravo a povinnost podilet se na wghidbezp&ného a zdravi
neohrozujiciho pracovniho presti, a to zejména uptaivanim stanovenych
a zamgstnavatelem ffijatych opateni a svou &asti nateSeni otazek bezgmosti a ochrany
zdravi i praci.

» Kazdy zandstnanec je povinen dbat podle svych mozZnosti o stastni bezp&nost,
0 své zdravi i 0 bezperost a zdravi fyzickych osob, kterych se bezpealst dotyka jeho
jednani, pipadre opomenuti fi praci. Znalost zakladnich povinnosti vyplyvajitic
z pravnich a ostatnichiqdpisi a poZadavik zantstnavatele k zaji8hi bezpénosti
a ochrany zdravi ip praci je nedilnou a trvalou seasti kvalifika&nich gedpoklad
zansstnance.

Zaméstnanec je povinen:

e Ucastnit se Skoleni zaji@vanych zaréstnavatelem za#éienych na bez@aost a ochranu
zdravi @i praci Wetné ovéieni svych znalosti;

e podrobit se pracownlékarskym prohlidkam, vyS&tnim nebo &kovanim stanovenym
zvlastnimi pravnimi fedpisy;

» dodrZzovat pravni a ostatnirguipisy a pokyny za#stnavatele k zaji8hi bezpénosti
a ochrany zdraviip praci, s nimiz bylkadre seznamen, &dit se zasadami bezfeho
chovéni na pracovisti a informacemi zZstmavatele;

» dodrZzovat p praci stanovené pracovni postupy, pouzivat stamépracovni prosdky,
dopravni prosgedky, osobni ochranné pracovni pfedky a ochranna giaeni a svévoka
je nengnit a nevyazovat z provozu,

* nepozivat alkoholické napoje a nezneuzivat jinéykaéwé latky na pracovistich
zantstnavatele a v pracovni dbbmimo tato pracovigt nevstupovat pod jejich vlivem
na pracovidt zantstnavatele a nekditi na pracovistich a v jinych prostorach, kde jsou
Gcinkam koueni vystaveni také nekdci. Zakaz pozivani alkoholickych napoge
nevztahuje na zatstnance, kié pracuji v nefiznivych mikroklimatickych podminkéach,
pokud poZzivaji pivo se snizenym obsahem alkohohg aanistnance, u nichz pozivani
téchto napaj je sowasti plni pracovnich Ukdl nebo je s plénim &chto Ukoh obvykle
spojeno;

e oznamovat svému n&denému vedoucimu zastnanci nedostatky a zavady na
pracovisti, které ohrozuji nebo by bezpfedit a zavaznym zjsobem mohly ohrozit
bezpeénost nebo zdravi zatstnand pri praci, zejména hrozici vznik mirfédné udalosti
nebo nedostatky organig@ich opateni, zavady nebo poruchy technickychtizeni a
ochrannych systéfinurcenych k jejich zamezeni;

» s ohledem na druh jim vykonavané prace se podiehawpznosti podilet na odsivani
nedostatlt zjiSttnych @i kontrolach orgamh, kterym gFislusi vykon kontroly podle
zvlastnich pravnichipdpisi;

* bezodkladad oznamovat svému nédenému vedoucimu za&stnanci suj pracovni Uraz,
pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli, a pracawaiz jiného zagstnance, pajpact
uraz jiné fyzické osoby, jehoz byl&kem, a spolupracovatipbjasiovani jeho fic¢in;

* podrobit se na pokyn oprésmého vedouciho zafstnance pisemn uréeného
zanestnavatelem zjighi, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jinych nawgah latek.

2.6 Pravidla vzdjemnych vztahi mezi Zaky a jejich zakonnymi zastupci a pracovniky
Skoly
Zak zdravi pracovniky Skoly pozdravem dobry deracBynik Skoly Zakovi na pozdrav
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odpovi. V prostorach skoly zdravi Zak timtaigpbem i kazdou dosjou osobu.



Vstoupi-li do tidy vywujici nebo jina dosf}a osoba, pozdravi Zaci povstanim; totéz plati
i pii jejich odchodu.

Zak vyka vdem pracovnikn Skoly a oslovuje je panicitelko, pane titeli, ptipadré
osloveni funkci apod. Vykéani je oficialni forma @skni mezi diteli a Zaky. Toto
osloveni maiji titelé i Zaci pravo vyzadovat.

Chovat se slugna patelsky k sob navzajem, titelam, witelim odborného vycviku
(dale UOV) i nepedagogickym pracoviik Skoly. Hrubé slovni a amysiné fyzické utoky
Zadka wic¢i pracovnikKim Skoly jsou povaZzovany za zavazné poruSeni posthno
stanovenych 8 31 odst. 3 Skolského zakona.

Pred vstupem do kancélaa kabinei nejprve zaklepou a pak vstoupi. Do mistnosti
vstupuji se sejmutogepici.

Ve vSech Skolnich i osobnich zalezitostech se ddceji pedevsim na svéhaidniho
ucitele, witele odborného vycviku, v zavaznych a vyjitngch gipadech i na zastupce
feditele nebo n&editele Skoly.

V zdalezitostech tykajicich se zajmudptrejSi skupiny Zak mohou vyuZzit Zakovskou
samospravu, je-liiizena.

Zaci respektuji pro wzeni svych individualnich zéleZitosttedini hodiny sekretariatu
reditelstvi Skoly.

Veskeré zadosti adresovareslitelstvi Skoly seiedkladaji na formatu papiru A4 a musi
obsahovat nasledujici Udaje: jménoignpeni Zadatele, datum narozeni, adresu trvalého
bydlist, tfidu a r@nik, datum sepsani Zadosticv(stritnou a vystiznou formulaci),
podpis Zadatele, u nezletilych podpis zakonnéhtupés.

Pedagoditi pracovnici jsou pro Zakyikladem v jednani a chovaniii[Rednani se zaky a
jejich rodii se chovaji za vSech okolnosti slé&nzdvdile a je nepipustné, aby pouzivali
fyzické tresty a snizovalitgtojnost Zaka.

2.7 Skola a veejnost, Skolska rada

Pti SSE je #izena Skolska rada. Informace o Skolské rsu Fistupné na internetovych
strankach skoly.
Skolské rada:

vyjadiuje se k navrim Skolnich vzdlavacich prograin a k jejich naslednému
uskutenovani;

schvaluje vyroni zpravu aéinnosti Skoly;

schvaluje Skolnfad, ve stednich Skolach stipendijidd, a navrhuje jejich zény;
schvaluje pravidla pro hodnoceni vyslédizdklavani Zak ve stednich Skolach;

podili se na zpracovani konéejpch zangra rozvoje skoly;

projednava navrh rozptu pravnické osoby na dalSi rok, vyjape se k rozboru
hospodé&eni a navrhuje op#&ni ke zlepSeni hospaeai;

projednava inspeki zpravyCeské skolni inspekce;

podava podéty a oznameniediteli Skoly, Z¥izovateli, orgaim vykonavajicim statni
spravu ve Skolstvi a dalSim orgam statni spravy.

2.8 Zrizovatel Skoly
Ztizovatelem Skoly je Olomoucky kraj, Jeremenkova, 408 11 Olomouc.
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3. Provoz a vniténi rezim Skoly

3.1 Skolni vzalavaci program

Skolni vzalavaci program pro vztvani, pro 87 je vydan ramcovy vzdvaci program,
musi byt v souladu s timto ramcovym ¥&Vvacim programem; obsah wavani mize byt ve
Skolnim vzélavacim programu uspédan do pedméta nebo jinych ucelenyckiasti wiva
(napiklad modut).

Skolni vzalavaci program pro vavani, pro &z neni vydan ramcovy vathvaci program,
stanovi zejména konkrétni cile kavani, délku, formy, obsah &sovy plan vzéavani,
podminky gijimani uchazél, praibéhu a ukodovani vzdélavani, et podminek pro
vzaelavani zak se specialnimi vzdavacimi potebami, ozn&eni dokladu o ukareném
vzcklani, pokud bude tento doklad vydavan. Dale stapoyis materialnich, personalnich a
ekonomickych podminek a podminek beapsti prace a ochrany zdravi, za nichz se
vzaélavani v konkrétni Skole nebo Skolskéntizani uskuténuje.

Skolni vzalavaci program vydavéeditel Skoly nebo Skolského izzeni. Skolni vzdavaci
programieditel Skoly nebo Skolského izzeni zvéejni na pistupném mist ve Skole nebo
Skolském z#zeni; do Skolniho vadavaciho programu fize kazdy nahlizet a paovat si z
néj opisy a vypisy, anebo za cenu v misbvyklou mize obdrzet jeho kopii. Poskytovani
informaci podle zakona o svobodnéffsfupu k informacim tim neni d&no.

3.2 Vywovaci jazyk, podminky vzdlavani

Vyuéovacim jazykem Skoly je&esky jazyk. Vzdlavani zak probiha na pracovistich Skoly
v Prerow a v Lipniku nad Bé&vou. Vzctlavani zak se specialnimi vadavacimi potebami a
Zaki mimoradre nadanych sé&di platnou vyhlaskou ministerstva Skolstvi.

Skola zajiguje environmentalni vadavani a vychovu z&k

3.3 Organizace Skolniho roku

Skolni rok z&in& 1. z& a kor¥i 31. srpna nasledujiciho kaletidéo roku. Skolni rok se
¢leni na obdobi Skolniho vyavani a obdobi Skolnich prazdnin. Obdobi Skolnijatevani
secleni na pololeti. Ve Skolach se Wyje v gtidennim vy@ovacim tydnu.

V obdobi Skolniho vytovani mize reditel Skoly ze zavaznych tdodi, zejména
organiz&nich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvy$e ywinych drii ve Skolnim roce.
Ministerstvo nmiize v jednotlivych fipadech hodnych zviaStnihoetele stanovit odliSnosti v
organizaci Skolniho roku.

Ministerstvo stanovi prov&dim pravnim pedpisem podrobnosti o organizaci Skolniho roku,
druhy, délku a terminy Skolnich prazdnin, termiggdvani vysedceni a organizaci Skolniho
roku.

Organizace daného Skolniho rokugsena filohou Skolnihaaduc. 1.

3.4 Rozvrh hodin, rezim dne
Rozvrh hodin

Rozvrh hodin na dany Skolni rok (pololeti) se sta® na zaatku Skolniho roku (pololeti).
Rozvrh hodin je satésti Planu vychovhvzdilavaci prace, ktery jerfjohou Skolnihgadu.
Platny rozvrh je vy®Sen na viejreé pristupném mist ve Skole, pop na internetovych
strankach Skoly. Schvaleny rozvrh hodin je zavagry Zaky i ditele (Wetre pridélenych
uceben). Fpominky a pod#ty k rozvrhu podavaji Zaci prdsdnictvim tidnich gitela
zastupcieditele pro teoretickou vyuku a pracovnici Skatymp svému vedoucimu.
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Rezim dne
Teoretické vyuwovani

Reditel $koly stanovi v denni formvzdilavani zaatek a konec teoretického Wavani
tak, Ze zaina zpravidla v 8 hodin, nejde v 7 hodin, a kofi nejpozdiji ve 20 hodin.
Nejvyssi péet vyuwiovacich hodin povinnychipdméti v jednom dni s polednifestavkou

je 8 hodin, ve vyjiménych gipadech 9 hodin, bez poledrieptavky 7 hodin.

Zpravidla po druhé vytovaci hodig se zéazuje pestavka v délce 15 az 20 minut. Mezi
ostatni vydovaci hodiny se Zazuje pestavka zpravidla 10minutova, délka poledni
prestavky je nejmé&nh30 minut.

V predmetech, které obsahuji vybranéivo, mize byt sodasti teoretického vyiovani
cvi¢eni. CvEeni se uskutgiuje zpravidla v tebnach, odbornychéabnach a laboratich.
Podminky, za nichz se @ani uskuténuje, stanovi Skolni vadavaci program.

Prichod do Skoly

Zé&ci chodi do 3koly vhodraisté obleseni a upraveni bez vygdnich Gprav a dojoki.

Do vyuky chodi Zak zasadmiezuty, v gezivkach (s uzatenou patou do odborného
vycviku, dale OV), nesmi pouZivat obuvéenou do d&lesné vychovy. Kiezuti a
odlozeni odvu slouzi vyhradé Satna, kterou odemykaji a zamykaji Satkdomu ugeni.

V Satnach OV si Zak ponechawvécivve skince, kterou si uzamkne vlastnim zamkem.
Do vyuky chodi zak §as, aby byl na svém mésalespa pét minut g'ed jejim zahajenim
a mel pripraveny veskeré poiaky k vyuce.

Zahajeni teoretické vyuky

Ucitel prichazi do vydovaci hodiny bezprosgdre po zazvosni.

Z&ci zdravi pichazejiciho titele povstanim a zaiméteného ticha.

Na pokyn vygujiciho se Zaci posadi.

Vyuka za&ina hlaSenim sluzby (povstane) o statidyt nebo skupiny. Vy&ujici provede
kontrolu p@&tu zaki.

Vyuéujici zapiSe dortdni knihy.

Svou nepitomnost ve vyuce nebo ngpravenost na vyuku zZak omluvi nacatku
vyucovaci hodiny. Poz#Si omluvy nelze akceptovat.

Zé&ci prichazejici do vyuky opozmé zaklepou na dve a vejdou do tebny a vydujiciho
pozdravi a slugnse omluvi.

Vyuka sefidi rozvrhem hodin a pracovnich idriid a skupin, a to podlecabnich
a prefazovacich plain

Pribéh teoretické vyuky

Zak pi vyuce nevyruduje, nehotiobez vyzvani, hlasi se o slovo,dkg@va na pokyn
pedagogického pracovnika, odpovida cely#iami — gicemz se postavi (nestanovi-li se
jinak), chova se spatensky, nezvyka.

Zak méa pravo v gibéhu hodiny slusnou formou &dvat své nézory na probiranou
problematiku.

Zak ma stale u sebe zakovskou knizku (studijakam), na pozadani ji (jejedklada ke
kontrole a k zapism.

Zé&k odpovida za stav zidle, lavice, pracayvaiinych seienych &ci.

Béhem vywkovaci hodiny je Zakn zakazano jist a pit. Jidlo a piti maji vhedischovano
tak, aby nedochézelo k naruSovani vyuky.

Na lavici maji Zaci jen &ci potebné pro vyuku danéhdgametu.

Bez souhlasurtdniho witele nebo ditele nesmi rénit své misto v &ebre.
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Zak ma obalenédebnice, vedgadrs pracovni sedity a deniky, ma vypracované domaéci
Ukoly do vywovaci hodiny.

Béhem vyw&ovaci hodiny maji Zaci vypnuté mobilni telefony. glad zavaznych
piipadech mohouipdem pozadat vyujiciho o vyjimku.

Vstoupi-li do tidy dosggla osoba, Zaci pozdravi povstanim.

Opusténi vyuky

Zakam je zakazano bez dovoleni wjiciho neboitdniho @itele opustit vyuku.

Zak mize odejit k Iéké z vyucovani jen se souhlasentidniho Witele a na zéaklad
pisemného sdeni rodta nezletilého zaka.

V pripact ndhlé nevolnosti Zdkasbem vywovani uvohuje nezletilého zakaitni witel nebo
ucitel odborného vycviku v doprovodu r@dinebo zarsstnance Skoly.

Ukonéeni vyuky

Zvoreni je pokynem pro vytujiciho, Ze uplynukas vyhrazeny na vyovaci hodinu.
Vyuéovaci hodinu ukotuje vywiujici witel.

Zéaci zdravi vydujiciho na konci vy&ovaci hodiny povstanimza giméteného ticha.
Usedaji az po opusii tfidy vyuujicim nebo na jeho pokyn.

Po skoieni vyuky v danértdé zanecha zak mistasté a neposkozené.

V piipac, Ze se vdany den wipluSné debre jiz nevywuje, Zaci zvednou zidle
a zanechaji sva pracovni mista ¥guku a uklizena. Kontrolu padku, zavena okna,
vypnuti sstel provede vydujici posledni hodiny.

Prestavka

Zacina po zvodni a ukokeni hodiny vydujicim nebo vyhlaSenim UOV fpnamahavé
praci).

Prestavka je fedevSim ufena k odpsdinku zaki a gripraw na dalSi vytovaci hodinu.
Prestavka slouzi k n&wte hygienického zdzeni. Uvohovani Z4k mimo pestavku je
mozné jen ve vyjimiych gipadech.

O prestavkach Zaci mohou konzumovat jidlo a ndpojezljdiistotu a poadek.

Prestavku niZze @i venkovnich pracich vyhlasit po uvazesitel OV i mimoradre.

Prestavku ma zak pravo vyuzivat zejména k oddeckiprgw na dalSi vyuku, fipadnému
piesunu do jiné ¢ebny, dilny, na jiné pracovi§tdo €lesné vychovy...

Do specialnich ¢eben, dilen a natktera pracovist zak vstupuje az s ped. pracovnikem.

Pri vétrani prostor otaenymi okny se z nich zak nesmi vykignpokikovat z nich a
vyhazovat z nich papiry, odpadkyedmsty apod. Zak nesmi s okny manipulovat.

Na okeéd chodi Zaci podle pokyinvyucujicich, dozoit a witela OV, podizuji se i pokyiim
zanestnand prislusné jidelny.

Vykonava-li zak sluzbu veité, v dilne nebo na pracovistijdi se pokyny vydanymi k této
¢innosti a spolupracuje také i s ped. pracovnikegii ktykonavaji dozor. Pokyny Zéka, ktery
kona sluzbu, jsou zavazné pro ostatni spoluzaky.

Z&aci nesmi o festavkach opoudt budovu 3koly bez adomi gislusného dozorujiciho
pedagogického pracovnika.

Tridni sluzba

Tridni sluzbu konaji vzdy dva Zactquem ukeni tidnim Wwitelem, jejich jména uvede
tiidni Wwitel v ttidni knize.

Na za&atku vywovaci hodiny hlasi sluzba vujicimu paet a jména Z&k kteri chybi,
popr. dalSi dilezité skuténosti, které maji vliv na fibéh vyuwovaci hodiny.
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« Z&ci powteni vykonemiidni sluzby se staraji o udrzovanirfku ve tidach, zejména
v odbornych tgebnach a laboratiwh. Podle dispozic vywjicich pomahaji sfesunem
ucebnich pomcek, zajiuji zasobu kidy, smazani tabule apod.

o Kazdé poskozeni nebo ztratu investacebny, zejménaifstroju a z&izeni, ihned hlasi
vyucujicimu, gipadre téidnimu witeli ¢i v kanceldi Skoly.

* Nedostavi-li se vytujici do webny do pti minut po z&atku vywovaci hodiny, sluzba
oznami tuto skutamost v kanceld zastupceireditele Skoly pro teoretickou vychovu
(ZRTV), ptipadre v kanceld vedouciho titele odborného vycviku.

» Je-li ¥ida rozélena na skupiny, zafiije sluzba fedani tidni knihy do jiné tebny.

* Po skoreni vywovani uvede sluzba, za spoluprace vSechi,Zakebnu do nélezitého
stavu, smaze tabuli, zhasnetty a zave okna a opousti ji po kontrole Wujicim jako
posledni.

Sluzba v Satré

e Sluzbu v Satnach vykonavajiceni Zaci. Rozpis sluzeb zajige tidni Wwitel.

e Sluzba odpovida za pidek v Satnach.

* Pred z&atkem vydovani Satné Satnu zamknou, Kliod Satny nebudou nikomu&wovat,
po ukorgeni vywovani Satnu odemknou, zZaci si odeberou vSechny skoi.

* Po dobu, kdy je Satna odéema, odpovidaji za uloZzené&cv Satndi ¢i sluzba utena
tiidnim itelem.

Odborny vycvik

* Odborny vycvik spéiva v osvojovani si zakladnich dovednostinnosti a navyk,
zhotoveni vyrobk, ve vykonu sluzeb nebo ve vykonu praci, které nmagterialni
hodnotu.

* V odborném vycviku je v denni formvzdlavani vywovaci jednotkou vy&ovaci den;
v prvnim r@&niku nesmi byt delSi nez Sest ¥guacich hodin.

e Dopoledni vydovani ve vydovacim dni v denni forth vz&klavani z&ina nejdive
v 7 hodin a odpoledni vyovéani ve vydovacim dni v denni forthvzdlavani kori
nejpozaiji ve 20 hodin. V odvodrenych gipadech mze reditel Skoly v denni forgh
vzklavani utit pocatek dopoledniho vywwvani Zak druhych, tetich actvrtych raénika
od 6 hodin a konec odpoledniho ¥guani zak tietich actvrtych rainikia ve 22 hodin.
Tydenni rozvrh vytiovani Zak se upravi tak, aby mezi koncem jednohodouaciho dne
a za&atkem nasledujiciho dne¢inodpatinek alespa 12 hodin.

» Zpravidla po druhé hodénodborného vycviku konaného ve Skole nebo ve Skobsk
zarizeni se zizuje pestavka v délce 15 az 25 minut.

* Odborny vycvik uskutgovany ve Skole nebo ve Skolskémiizani vykuje Wwitel
odborného vycviku. Procsvani dovednosti Z#ék na pracovistich fyzickych nebo
pravnickych osob se provadi za vedeni a dozorwipaych zamstnand této fyzické
nebo pravnické osoby (dale jen instruktor). Insioukede sotasré nejvyse ti zaky.

* Pokud Zaci konaji odborny vycvik na pracovistichi¢kych nebo pravnickych osob, maji
piestavky shodh s jejich zamistnanci v souladu s ustanovenim zakoniku praceaDob
piestavek se nezagitava do doby trvani vyiovaciho dne.

Zahajeni vyuky

o Zacatek pracovni doby v odborném vycviku je dan roewmhwtebni skupiny (US) dle
planu stidani jednotlivych pracowis
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« Z&ci pichazeji do dilny nejpozjl pst minut ped za&atkem sminy v predepsaném
ustrojeni a maji peebné pomicky dle pokyri witele odborného vycviku (UOV) a
ucitela praxe (UP).

* Na predepsané ustrojeni zaci pouzijcemé Satny a Satni i$kky, které si uzamknou
vlastnim zamkem.

Pribéh vyuky

» Vedouci @ebnich skupin (US) nechajiqal zahajenim sény nastoupit Zaky a podavaji
hlaSeni UOV / UP o pitu pritomnych Zak.

 UOV / UP provede instruktaz k tématu daného pratavane, jejiz nedilnou soasti je
poweni 0 bezp&nosti prace a zapis o provedené instruktazi do KXpdweni a kontrol.

* Pfed zahgjenim vlastnéinnosti Zaci pevezmou pracovi8t stroje, nastroje, #adi,
mefidla, mefici pristroje a ostatni vybaveni, zkontroluji jejich s{pkipadné zavady ihned
ohlasi UOV / UP a zodpovidaji z& az do optovného vraceni UOV / UP).

e Zahajeni vlastni pracovntinnosti, spu&ni strofi, za4izeni, gistroju, meéfidel apod.
provedou Zaci az na vyslovnyikaz UOV / UP.

* V prab¢hu pracovniho dne Zéaci pracuji dle instruktaze kypo UOV / UP a dodrzuji
pravidla bezpé&nosti a ochrany zdravitippraci, hygienické zasady, jakoz i pravidla
pozarni ochrany:

- podle charakteru prace pouZzivaji ochranné jukyy

-k praci pouzivaji pouze stroje,izzeni a pistroje, se kterymi byli prokazateliseznameni
atradre poweni, jak s nimi bezpme pracovat a manipulovat;

- bez svoleni UOV / UP nesmi zapinat Zadna jiné etdé z&izeni;

- pri zjisténi jakekoliv zavady ferusi praci a vadna daeni dale nepouZzivaji; zavadu ihned
ohlasi UOV / UP;

- Z&ci umi poskytnout prvni pomodi girazu, umi fivolat pomoc, znaji pozartad,;

- v piipadt Urazuci poruchy, vypnou stroj nebo aeni tl&itkem STOP;

- na svém pracovisti udrzuji vzorny idolek; néadi, nastroje, gfidla, mefici pristroje
odkladaji pehledr na ugena mista;

- dodrzuji zakaz prace pro mladistve.

Je zakazano:

* nosit na pracovistvéci, které by mohly ohrozit zdravi, @pobit Uraz nebo jinak narusit
ucebrg pracovni vychovu;

e uzivani latek ovliviujici psychomotorické schopnosti, jako jsou lékikohol, drogy
apod., a to jakid pracovni dobou, takkbem ni;

* koureni na pracovisti, v Satnach, teptavkach.

Z&ci jsou povinni zachazet Sefra ohledupld s vybavenim a z&enim dilen, hospodétn

vyuzivat material. Pracovi&smi Z4aci opustit jen se svolenim UOV / UP.

Prestavky

Prestavky na stravovani jsou stanoveny dle rezimugtigych pracovis:

* svaina 15 minut;

» obk&d 30 - 45 minut (dle pracovigt

V dobé prestavky:

e Z4aci svdi na utenych mistech;

* je zakadzano opouftbudovu nebo areal pracowst

* se nesmi zapin&t nechat v chodu stroje, faeni a pistroje; PC se vypinaji dle pokyn
UoVv / UP.
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Ukonéeni vyuky:

» pracovni doba je uk@ena dle hodinové dotace jednotlivych abarranika;

e na pokyn UOV / UP ukafi Zaci praci a vzorh uklidi sva pracovisti celou dilnu
a predaji pracovigta jeho vybaveni ke kontrole UOV / UP;

* po kontrole pracoviSnecha vedouci skupiny nastoupit Zaky k ulam sngny;

* po zavretném zhodnocenidebniho dne odchazi zaci do Saten.

Sluzba
* UOV / UP na z&atku Skolniho roku jmenujefad Zak vedouciho kazdécebni skupiny.

3.5 Absence, jeji kontrola a evidence, pravidla pro onduvani absence

Skola klade velky @raz naradnou dochazku zékdo vyusovani. Absence Zékje disledrs
kontrolovana aeSena fislusSnymi pedagogickymi pracovniky. Vedouci pradovn ramci
svych povinnosti kontroluji vykazovaniraSeni absenceéidnimi Wwiteli a witeli odborného
vycviku.

Omlouvani nepritomnosti Zaka

o Zletily zadk nebo zakonny zastupce nezletilého Zg&apovinen dolozit dvody
negitomnosti Zaka ve vyiovani nejpozéi do tii kalendainich dna od pa@atku jeho
negitomnosti.

» Za dolozZeni @vodu nepitomnosti se povaZzuje oznameni zletilého zaka rzéionného
zastupce nezletilého zaka. Nejsou-li dolozefiyadly nepgitomnostido péti dni, vyzve
tiidni Wwitel pisemr zletilého Zaka nebo zakonného zastupce nezletii@, aby
davody negitomnosti dolozil #iednim dokladem. Skola postupuje podle § 68 odst. 2
Skolského zakona a metodického pokynu MSMigpa Skolnihaadug. 11).

* Nepiitomnost Zaka Ize omluvit jen z vaznyalvdda:

Vazny divod Rozsah Poznamka
VySeteni nebo osé&bni Zaka ve| nezbytr nutna doba - pokud nebylo moZné provést
zdravotnickém zazeni mimo vyuku,

- dokladovat dobu stravenou ve
zdravotnickém zZdzeni

Narozeni ditte nezbytd nutna doba kigvozu
do zdravotnického Z&eni
Doprovod rodinného nezbyt nutna doba, nejvySe | plati pro zletilé Zaky
prislusnika do zdravotnického | 1den
zaizeni
Doprovod zdravot# nezbyt® nutna doba

postizenéha@lena rodiny do
specialni Skoly

Umrti v rodirg - rodice, nezbyt® nutna doba doklad o konani gbh

sourozenci

Umrti v SirSi rodii - prarodée, | nezbytr nutna doba doklad o konani fbh

nejblizsi gibuzni

Ucgast na potbu spoluzaka nezbymutna doba doklad

Svatba - vlastni 2 dny

Svatba - rodie 1 den

Presthovani v téZe obci nejvyse 1 den doklad @rrirvalého
bydlisg

Presthovani do jiné obce nejvyse 2 dny doklad @m¥rtrvalého
bydlist
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Nepredvidané geruseni nezbyt® nutna doba - zpozdka (vlak),
dopravy, zpoZéhi hromadnych - neni-li mozno se dopravit
dopravnich prosedki jinym zpisobem
Vyhledavani nového 2 dny za Skolni rok u Zékposlednich rénika
pracovniho mista,ipimaci - dokladovat

fizeni na dalSi Skolu

Poznamka: idni Wwitel maZze uznat i jiné zavaznéidody absence Zaka. Nebudou uznavéainody
absence nekonkrétni a obecnéinagpdinné dvody, nevolnost apod.

Pfredem znama absence

Nemize-li se Zak z€astnit vyuky z vaznych tvoda v rozsahu jedné nebogkolika hodin,

pozada o uvokni ttidniho «itele nebo titele OV. Jde-li o dobu celého dne nebo vicé, anusi

0 uvolreni zaka pozadat piseh@a v dostateném gFedstihu jeho zakonny zastupce (zletily zak

sam). Zéaka rize uvolnit a omluvit na dobu:

e do 1 dne —i{dni witel nebo «itel odborného vycviku;

* do 2 dri — z&stupcéeditele nebo vedouctitel odborného vycviku;

« nad 2 dny —feditel Skoly na zaklad vyjadreni tidniho witele, z&stupcereditele nebo
vedouciho titele odborného vycviku;

» je-li Z&k uvolrén a je ubytovan v DM, m& povinnost oznamit totohgeateli.

Nepiedvidatelnd absence

* Vznikne-li u zaka absence, kterou nebylo moziegdem pedvidat, je povinen jeho zakonny
zastupce (zletily zdk sam) oznamit (zpravididnimu witeli, UOV) nejpozdji do tti dni
divod absence. Zaci ubytovani v DM oznamuijiiftepnnost i vychovateli.

* Navstvu lékae ohlasi zak fed vyukou tidnimu iteli, UOV (praxe), pop dozoru nebo
nadizenému ped. pracovnikovi. Odchazi s vystavenopyst@ou, na které si necha ped.
pracovnikem potvrdit odchod. Na zakdagropustky se pak provede (nemohlo-li byt tak
uc¢inéno ihned) zapis absence dihi knihy nebo deniku OV.

Uvolnéni zaka z vyuky

« Zadost o uvoldni z vyuky podava za nezletilého Zaka zakonny pastuZletily 74k podava
zadost sdm s vyjdenim rodéa nebo osob, které plniiwi nému plni vyzivovaci povinnost.

* Uvolnéni Zaka neni povinnosti, ale pravomoctemého pedagogického pracovnika a je
v zasad mozné pouze v zavaznyckigadech. R zamitnuti Zadosti o uvolmi pedagogickym
pracovnikem musi byt vzdy uvedeiivdd.

« 74k, pipadré jeho zakonny zastupce jsou povinni organizovat oskolIni aktivity gedevsim
v dok¥ mimo Skolni vydovani.

» V piipad, ze byla zaku nebo jeho zakonnému zastupci zataittadost o uvolni z vyuky
a on se festo vydovani neztastni, poklada se jeho absence za neomluvenou.

» Vpiipadt, Ze Zak opusti vyuku bezédomi pedagogického pracovnika, bude se jednat
o neomluvenou absenci a gasré o hrubé poruseni bezp®stnich pedpisi.

« Reditel 3koly uvaluje Zaka z vyuky jedmtu tlesna vychova na zaklagisemné Zadosti,
kniz musi byt filozeno doporteni praktického nebo odborného l&ka Tuto zadost
za nezletilého zaka podava zakonny zastupce,yziEih ji podava sam. Pokudditel zadosti
vyhovi, Zak neni ztesné vychovy hodnoceiReditel po dohod s gislusnymi vy@ujicimi
mizZe urcit Zaku v dols, kdy probih& vyukaétesné vychovy v jehoridé, nahradni vyuku
Vv jiné tide.

o Z&k, ktery necuii v hodirs télesné vychovy zivodu rekonvalescence, séi pokyny
vyucujiciho.
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Podminky pro omlouvani neasti Zaka ve vy@ovani

* Pisemny zaznam v omluvném listu podepsany zakonmgistupcem Zaka se wedninim
absenceimdloZi Zak k omluvenitwiteli nebo UOV neprodlenpo ndstupu do vyuky.

* Pozdni pichod do vyuky musi Zak vystlit a zdivodnit, svévolny pozdnitfchod se Zakovi
vykazuje jako celd neomluvena hodina.

» Je-li 24k nefitomen ve vyuce ziovodu Easti na Skolni akci (Skolni z4jezd, s&ig apod.), jeho
negitomnost se veftitdni knize eviduje, Z&k ji vSak nemusi omlouvat.toTa@absence se
nezapditdva do celkového g@tu zamesSkanych hodin Zaka za klasifikeobdobi.

Neomluvena absence

* Nepiitomnost pro nemoc, zavazné rodinngatly, Gedni jednani¢innosti ve véejném zajmu
apod. omlouva Z4kovi pisemnou formou jeho zakor@sfupce (zletily Zak se omlouva sam), a to
zapisem v omluvném listu.

* V piipact castjSi absence ma prave. titel, witel OV nebo jim natizeny ped. pracovnik
rozhodnout o tom, Ze absenci Zaka omluvi az naadékékaského potvrzeni nebo na zakiad
Uiednich dokladl, které je pak zakonny zastupce Zaka (zletily Z#k)inen dodat jako sdast
omluveni v omluvném listu, a to pouze figac, Ze nepitomnost Zaka ve Skolagsahneit dny
Skolniho vygovani.

* Neomluvenou absenci nebo rozsahlou, ¢nelvodre omlouvanou absenci zak#eSi ped.
pracovnici podle metodického pokynu MSMTilpha Skolnihdadug. 11).

3.6 Prijimaci Fizeni

Ke vzctlavani ve sedni Skole Ize ijmout uchazeée, kte&i spinili povinnou skolni dochazku nebo
GspesSre ukortili zakladni vzaélavani ged splenim povinné Skolni dochazky, pokud zékon
nestanovi jinak, a kiepti prijimacim tizeni splnili podminky profgjeti prokdzanim vhodnych
schopnosti, &domosti, zajm a zdravotni zfisobilosti.

O prijeti uchazeée ke vzdlavani ve sedni Skole rozhodujeeditel této Skoly.

3.7 PreruSeni studia, zanechani studia, individuélni vagavani, ukonéeni studia

« Reditel Skoly niize zakovi, ktery splnil povinnou Skolni dochazkiierusit vzdélavani, a to
na dobu nejvySe dvou let. Po dobtequseni vz8avani zak neni Zzakem této Skoly. Po
uplynuti doby peruSeni vzélavani pokrauje Z2ak v tom réniku, ve kterém bylo vzdévani
preruseno, pajpad: se souhlaserfeditele Skoly ve vysSim &aiku, prokaze-li odpovidajici
znalosti.Reditel Skoly na zadost ukdhpreruseni vzdavani i fred uplynutim dobyi@rusenti,
nebrani-li tomu zavaznéidody.

« 74k, ktery splnil povinnou 3kolni dochazku,ife zanechat vzdlavani na zéaklad
pisemného sdeni dordenéhorediteli Skoly. Sotasti sdleni nezletilého Zaka je souhlas jeho
zakonného zastupce. Zakeptava byt zakemisidni koly dnem néasledujicim po dni daemi
tohoto sdleni rediteli Skoly, popipact dnem uvedenym ve &éni o zanechani vtvani,
pokud jde o den pozgi.

» Jestlize se Zak, ktery splnil povinnou Skolni dathé nedastni po dobu nejmén
5 vywovacich di vyucovani a jeho neiast neni omluvena, vyzvieditel Skoly pisemh
zletilého Z4ka nebo zakonného zastupce nezletika, aby neprodieéndolozil divody
Zakovy nepitomnosti; zarovie upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovan, jakovbgélavani
zanechal.Zak, ktery do 10 dihod dor@eni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo nedolaiiodi
negitomnosti, se posuzuje, jako by ¥lvani zanechal poslednim dnem tétatyh timto
dnemprestava byt zdkem Skoly

« 74k, ktery po spléni povinné skolni dochazky nepostoupil do vyssimiku, prestava byt
Zakem Skoly poslednim dnem fifsluSsného Skolniho roku nebo po tomto dni dnem
nasledujicim po dni, kdy nevykonal opravnou zkouSkebo neprosph pii hodnoceni
v ndhradnim terminu, anebo dnem nasledujicim po ndyti pravni moci rozhodnuti
0 nepovoleni opakovanidoiku.
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3.8 Dokumentace Skoly

Skoly a Skolska Zézeni vedou podle povahy sté@nosti tuto dokumentaci:

» rozhodnuti o zapisu do Skolského rijat a o jeho zrnach a doklady uvedené v § 147;

» evidenci dti, Zaka nebo studeiit(dale jen Skolni matrika);

e doklady o gijimani c&ti, Zali, studeni a uchaz&l ke vzdlavani, o pibéhu vzdlavani a
jeho ukortovani;

e vzdlavaci programy podle § 4 az 6;

* vyroc¢ni zpravy oinnosti Skoly, zpravy o vlastnim hodnoceni Skoly;

» tfidni knihu, kterd obsahujetazné Gdaje o poskytovaném ¥lavani a jeho gitbéhu;

» Skolnitad nebo vninifad, rozvrh vydovacich hodin;

e zaznamy z pedagogickych rad;

e knihu Urafi a zdznamy o Urazech Zalpopipad: |€kaské posudky;

» protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach agksg zpravy;

e personalni a mzdovou dokumentaci, hospskldu dokumentaci acétni evidenci a dalsi
dokumentaci stanovenou zvlastnimi pravninedpisy.

3.9 Skolni stravovani

Skola zajiuje stravovani z&kn ve vlastni jidel& v Lipniku nad Beévou. Chovani zak
v jidelré se fidi radem jidelny. Stravovani Zékna odlodeném pracovisti vierow se
uskute&nuje u jinych organizaciRady jidelen jsou vifloze Skolnihaadué. 16. Pitny rezim
Zal je zajisStn automaty na napoje nebo jinym vhodnynisgbem.

4. Bezpe&nost a ochrana zdravi, prevence

4.1 Zasady bezpénosti prace, evidence Urait

« 74k je povinen &astnit se Skoleni BOZP, zasad prvni pomtaii odbornych geben,
sportovi¥, laboratdi, dilen, DM aifadi stravovacich zdézeni na z&atku Skolniho roku.
Skoleni provadiitdni witel a witelé prisludnych pedmsti.

» Z&kladnim preventivnim op&nim g ochraré zdravi Zak a @i predchazeni rizikovému
chovani je dsledny pedagogicky dohled nad Zakshém vyuky a o festavkach mezi
vyucovacimi hodinami (filoha Skolnihaédug. 2,¢l. 10).

 Dohled nad Zaky je zajidvan ve vSech prostorach Skoly ve stanovené&: duidle
stanoveného rozpisu. Dohled je vykonavan i na akditeré Skola p@da. Dohled ve
Skole z&ina v okamziku otaeni budovy ped z&atkem vydovani a koti odchodem
Zakh z budovy. B akcich konanych mimo Skolu &aa dohled nejmeénl5 minut ped
dobou shromazuhi na ugeném mist.

* Dohled konajici pracovnik je povinen dodrzet stammmu dobu dohledu nad Zaky.
Nekona jiné cinnosti, které nesouvisi s dohledem nad Zaky. DgdrZzstanovené
povinnosti.

* Dohled nad nezletilymi zakyipptresunu do jiného objektu Skoly nebo na jiné misto
vyuky provadi ukeny pedagogicky pracovnik. \fipact télesné vychovy provadi dohled
prislusny vygujici tlesné vychovy.

* Dohled nad zaky neni proviad mimo budovy Skoly v dab mezi dopolednim
a odpolednim vytovanim. Dohled se v této dbtkona jen nad zaky, ktese zdrzuji
v budow skoly.

* Dohled nad Zaky v budovéach dilen je prau@d v dok® poledni pestavky a fi piesunu
Zaki na olgd v dol& poledni pestavky.
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* Dohled nad Zaky éhem okkda @islusi vzdy té pravnické osébktera vykonavainnost
zaizeni Skolniho stravovaniifppha Skolnihadduc¢. 2). Ve skolni jidel& v Lipniku nad
Becvou provadi dohled deni pracovnici Skoly.

« Skola vede evidenci Grazéaki, k nimz do$lo fi ¢innostech ve 3kole, vyhotovuje a zasila
zaznam o0 Urazu stanovenym or@i@na institucim. Vyhlask&. 64/2005 Sb., o evidenci
urazi (priloha Skolnihoradu ¢. 12), stanovi zjsob evidence Uréz hlaSeni a zasilani
zaznamu o Urazu, vzor zdznamu o Urazu a okruh ®rgamstituci, jimZz se zaznam
0 Urazu zasila.

* V piipadt neadekavané situace v débvyucovani (nevolnost Zaka, Uraz apodditel
ohlasi tuto skut@ost gislusSnému vedoucimu pracovnikovi a fipacE nutnosti zajisti
oSeteni nebo zavold zachrannou [Ekau pomoc. Jedna-li se o nezletilého Zéaka,
uvédomi neprodleti zakonného zastupce a dohodne s ninisap pedani Zaka.

V pripact Urazu sepisuje do 24 hodin zdznam o Urazu. Kantmbvede vedouci
pracovnik. Dodatané poweni Zaki provede pislusny pedagogicky pracovnik.

» Traumatologicky plan je vifloze Skolnihadddug¢. 14.

4.2 Pozarni ochrana a evakuace Skoly

Kazdy je povinen p&inat si tak, aby nezavdakipinu ke vzniku pozaru, neohrozil Zivot a

zdravi osob, zvata a majetek;ipzdolavani pozdi, Zivelnich pohrom a jinych miniédnych

udalosti je povinen poskytovatiimérenou osobni pomoc, nevystavi-li tim vaznému

nebezpéi nebo ohrozeni sebe nebo osoby blizké anebo ridbran v tom dilezita okolnost,

a potebnou ¥cnou pomoc.

Kazdy je povinen v souvislosti se zdolavanim pozaru

» provést nutna op&ni pro zachranu ohroZenych osob;

» uhasit pozar, jestlize je to mozné, nebo provéstaapateni k zamezeni jehoighi;

» ohlasit neodkladhina ugeném mist zjiSttny pozar nebo zabezfiejeho ohlaseni;

e poskytnout osobni pomoc jednotce pozarni ochrargspektovat vyzvu velitele zasahu,
velitele jednotky pozarni ochrany nebo obce.

Evaku&ni plan Skoly - piloha Skolnihdadu¢. 13.

Pozarni poplachové simice - iloha Skolnihaaduc. 15.

Jednou roné se kona cwieni zangiené na pozarni ochranu a evakuaci Skoly.c€hii se

Uc¢astni vSichni Zaci a pracovnici Skoly.

4.3 Bezpe&nost prace v odbornych @¢ebnach, laboratafich a dilnach

Zaci mohou byt fitomni v odborné &b, laboratgich a dilnach pouze viipad, Ze
v wiebre (dilng) je zajistn odborny dohledRady odbornych &eben, laboraié a dilen jsou
v ptiloze Skolnihdaduc. 4.

4.4 Bezp&nost prace i télesné vycho¥ a sportu, organizace a zaji®ni sportovnich
kurz, télocviény a sportovni hristé

Pri zajiS€ni bezpénosti a ochrany zdravi Zékse postupuje podle Metodického pokynu
k zajis€ni bezpeénosti a ochrany zdraviétd, Zaki a student ve Skolach a Skolskych
zaizenich #izovanych Ministerstvem Skolstvi, mladezeimyiychovy, ktery je pilohouc. 2
Skolnihotadu.

Z&ci pi télesné vychov sefidi rady sportovnich Z&eni, ve kterych probih&lésna
vychova.Rady sportovnich Z&eni jsou uvedeny ftoze¢. 3 $kolnihaadu.

4.5 Bezpednost prace v pdita¢ovych uwebnach, prace s internetem

Z&ci pi praci v p@itacovych webnach seidi radem debny, se kterym byli prokazatéln
sezndmeniRady paitatovych weben jsou v Plozec. 5 Skolniharadu.
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P praci s internetem dodrZuji pravidla k beapému uZivani internetu - vizifpha
¢. 6 Skolniharadu.

Zaci mohou byt itomni v paitatové webrt pouze v pipad, Ze v @ebrt je zajistn
odborny dohled.

4.6 Bezpe&nost v silninim provozu, exkurze

Pri prechadzeni na mista wovani mimo budovu Skoly se zatidi pravidly silnEniho
provozu a pokyny pedagogickych pracowvhiktei vykonavaji nad zaky dohled. Pohybuji se
po chodnicich pro chodce. Siini komunikace fechazi po vyznsnych pechodech a vzdy
sefadre rozhlédnou, zda nézdi motorové vozidlo.

Exkurze Zak se konaji na zakl&dschvaleného planu exkurzi na dany Skolni rok a
jsou souasti ilohy ¢. 1. V dolg konani exkurze plati pro zaky Skohdd a dale jsou povinni
seftidit pouwenim, které proved! pracovnik Skolyed konanim exkurze. P&eni Zak musi
byt prokazatelné. Zakonni zastupci nezletilychizalusi byt prokazatethinformovani - viz
piilohac. 10 Zprava z odborné exkurze.

4.7 Prevence a vySdovani kriminality, spoluprace s PoliciiCR
Pii podezeni ze spachani trestnétiou zaky Skoly je Skola povinna spolupracovat sdHol
CR. Spoluprace s PolidiR pri prevenci a vySébvani jeieSena v filoze¢. 7 Skolniharadu.

4.8 Prevence socialé patologickych jeui, prevence aeSeni Sikanovani
Socialré pravni ochranoudi a mladeze se zabyva zakan359/1999 Sb., o soci@mpravni
ochrar, v platném z#éni. Povinnosti Skoly je ozndmit obecnimiadu mimo jiné skutaosti,
které nasvdcuji tomu, Ze rodie neplni povinnosti plynouci z radivské odpo¥dnosti.
Prevenci sociakpatologickych jed u dti a mladeZ&esi metodicky pokyn MSMT -

viz priloha¢. 8 Skolnihaadu

Prevenci aeseni Sikanovani mezi zaky Skeki metodicky pokyn MSMT - vizifloha
¢. 9 skolniharadu.

4.9 Poradenskeé sluzby
Zaci maji pravo na informace a poradenskou pomamySk zaleZitostech tykajicich se
vzklavani.

Vychovny poradcédéale VP)

Pomaharesit vychovné a progphové problémy Zak v sodinnosti s tidnim witelem,
ucitelem OV, vychovatelem a ratdizaka. Doporduje Zaky k specializovanym vy$ehim.
Spolupracuje s pedagogicko-psychologickou poradRmumaha zakn v profesni orientaci,
spolupracuje stady prace.

Metodik Skolni prevence

PoméahéresSit prospchové a vychovné problémy Zékzpisobené viivem drog a jinych
toxickych latek v sotinnosti s VP, tidnim wWitelem, Witeli a rodti. Zpracovava a s VP
odpovida za preventivni programy boje proti droganésili a zagtuje se na prevenci.

Poradenské sluzby poskytuji tito pedagtigiracovnici:

Pracovist Prerov: PracovigtLipnik nad Bevou:
Vychovny poradce: PaedDr. Eidfnenkova Mgr. S. Hanousek
Metodik prevence:  Mgr. V. Hala Mgr. M. &ésana
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5. Majetek Skoly a jeho ochrana

« 74K je povinen 3etinzachazet s majetkem 3koly. Jedna se o lavicee, Zidl3i nabytek,
Zaluzie, Satni gkinky, malby v mistnostech Skoly, laboratornitizani, PC, &ebni
pomicky a vesSkera dalSi technickétizeni. Dojde-li k poSkozeni tohoto majetku, je Zak
povinen toto poSkozeni okamZhlasit vywujicimu gislusné vydovaci hodiny, fipadré
prislusnému dozoru, fpad poskozeni majetku v kmenovéabre také tidnimu iteli,
ve Skolni jideld vedouci Skolni jidelny.

* Pokud Zak majetek Skoly posSkodi umysti svoji nedbalosti, pkhza Skodu odpovida
zletily Zak, u nezletilého Zaka jeho zakonny zastudstraéni Skody zajisti na vlastni
naklady v dob dohodnuté s pa@renym pracovnikem. Nedojde-li v dohodnuté &ob
k odstragni Skody, zajisti odstr&ni Skody Skola a zletily Zak, u nezletilého Zakiaoje
zakonny zastupce, poskytne Skole plnou famamahradu ve vySi ceny opravy.

« 7&K je povinen Settha hospodarh zachazet se gkenymi webnimi ponickami a se
zapjc¢enymi Wwebnicemi.

« 74k miZe vyuZivat zéizeni ostatnich pravnich subjékikopirovaci stroje, automaty na
kavu, na napoje, bufet apod.) igpbem, pro ktery jsou tato ffzeni utena. Fi
svévolném poskozeni, které vznikne nepovolenou pudati (rozebiranim strbjapod.)
¢i zamernym poSkozovanim, je povinen Zak Skodu uhradislpSnému pravnimu
subjektu.

« Za&k nemanipuluje s elektrickymi rozvody v laboiéth, s vybavenim odbornych
pracoven, s ulozenymi exponaty a modely ifaapg’uje inventé uceben.

6. Pravidla hodnoceni vysledi vzdélavani
Pravidla hodnoceni vysledkzd&lavani jsou v filoze Skolnihdaduc. 17 Klasifikani fad.

7. Zavére¢na ustanoveni
Skolnitad je zavazny pro vSechny zaky a pro viechny prakp\skoly. Se Skolnintadem
bude prokazatethsezndmen kazdy Z&k a pracovnik Skoly. Skéhdi nmize byt postuph
dophovan zejména v souvislosti se @mami rekterych zakof a vyhlasek.
Skolnitad byl projednan na pedagogickégade...........

Skolniféd byl projednan s odborovymi organizacemi dne.............
Skolnitad byl schvalen Skolskou radou dne.................
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Seznam Filoh Skolniho¥adu:

Priloha¢. 1 Rani plan vychova vzdslavaci prace na Skolni rok

Priloha¢. 2 Metodicky pokyn k zaji8hi bezpénosti a ochrany zdraviétl a zak - C.j.: 37 014/2005-25
Priloha¢. 3Rady sportovnich zézeni

Priloha¢. 4 Rady odbornych &eben aady dilen v Berow a v Lipniku

Priloha¢. 5 Rady paitatovych weben

Priloha¢. 6 Pravidla pro rode a éti k bezp€nému uzivani internetu

Priloha¢. 7 Spoluprace s polioiiR

Prilohac. 8 Prevence socidmpatologickych jeu

Priloha¢. 9 Prevence Sikanovani

Priloha¢. 10 Zprava z odborné exkurze

Priloha¢. 11 Metodicky pokyn MSMT k jednotnému postuguyvoliiovani a omlouvani zakC.j.
10 194/2002-14

Priloha¢. 12 Vyhlaska:. 64/2005 Sb. o evidenci Uraz

Priloha¢. 13 Evakuani plan skoly

Priloha¢. 14 Traumatologicky plan

Priloha¢. 15 Pozarni a poplachové &mice

Priloha¢. 16 Rady jidelen

Ptiloha¢. 17 Klasifikanitad (vnitni snerniced. 4)
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